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“El trabajo es su propia recompensa.
El orden es su propia seguridad.”




MANUAL DE
PROCEDIMIENTO
OPERATIVO

REFINAMIENTO Y CONSOLIDACION DE DATOS

PROTOCOLO DE
INSTALACION ¥

ACZEID B OBTENCION DEL RECURSD

Localice a su superior o compafero de unidad
asignado y solicite el acceso. 51 la respuesta
es negativa, no insista; simplemente acepte
gue, por el momento, su mente no estd preparada
para tal nivel de eficiencia.

B PREPARACION DEL ENTORNO

Antes de la ejecucidn, demuestieo su wvalia
organizativa: gEs capaz de colocar las filas en
su orden logico antes de inveocar el poder del
software? 51 la respuesta es negativa, el
software tampoco deberia hacerlo por usted.

B EJECUCION

Una vez autorizado y preparado sl entorng,
descargue el archivo (.ZIP) completo. A partir
de aqui, la herramienta operard sobre los
datos; usted, scbre las consecuencias.

LA POSESION DE
ESTA HERRAMIENTA
ES UN PRIVILEGIO,
NO UN DERECHO.




DINAMICA DE USO Y PROCESAMIENTO

ElL programa no comete errvores; solo ofrece oportunidades para que gl
ojo humang demuestre su (limitodo) relevancia.

1. CARGA DE DATOS

Importe la base de datos suministrada por el cliente. Recuerde que el
cliente siempre tiene la razén, incluse cuande le entrega un archivo
gue desafia la légica humana.

2. CLASIFICACION POR CROMATISMO

B CASO AZUL {(PROTOCOLO DE CONFIANZA)

El sistema producird un resultado correcto en la
mayoria de los casos. Aun asl, verifigue. La
confianza es operativa; la revision, obligatoria.

Las columnas relewvantes apareceran en primex
lugar., Las residuales guedardn al final,
Eliminelas sin ambigledad.

B CASO BLANCO (PROTOCOLO DE RIGOR)

5i 1la base es blanca, ajistese el nudo de la
corbata y preparese. El programa le impondrid un
orden prefijado, perc el orden no sSlempre es la
verdad.

Al finalizar, las filas sobrantes se agruparan al
fondo; es su deber sagrado verificar gue la unidn
de las filas sea armoniosa.




2.3 CORRECCION DE NOMENCLATURA

5i detecta inconsistencias, ajuste manualmente las cabeceras pazra

alinearlas con el esguema candnico

= Nama

= SUTrmame

« fddresl

s Addres 2

« Postcode

= County

= Country

Nota critica

Evite duplicidades. El sistema reubicara o
concatenara columnas segun su propia légica, que no
requiere consenso previo.




PROTOCOLO DE
INTEGRIDAD

La duplicidad es wno anomalia gue reguiere una mente serena. No se
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1. IDENTIFICACION DE ORIGEMN:

El software detectard entradas idénticas. Su deber es discernir la
intencion detras del dato., 5i el origen es IQVIA, Portugal, o un
destino que rompa la armonia geografica del resto de la base, actue
con maxima desconfianza

2. EL CAPRICHO DEL CLIENTE

En estos casos especificos, 1a duplicidad suele sexr un deseo
consciente del cliente por poseer coplas adicionales. No las elimine.
Tratelas con una delicadeza guirurglca: copielas en un archivo aparte
para. garantizar que, a la hora de la verdad, no s& pilerda ni un apice
de esa informacidn redundante peroc requerida.




1. IDENTIFICACION DE ORIGEM:

51 detecta duplicados de origen desconocido o datos aleatorios sin
propdsitoc aparente, detenga el proceso. Consulte inmediatamente con su
superior o con &1 client




OPCION DE UNIFICACION

La vnidod-es la Fuerza. La discrepancio es 8l coos

1. REQUISITOS DE UNIFORMIDAD

Para unir archivos, es imperativo gue todas las columnas mantengan el
mismo orden y numero exacto. De no ser asi, el programa fallara
deliberadamente para castigar la falta de simetria en sus datos.

2, EL PROCESO

Seleccione los diversos libros de Excel gue desea fusionar. Accione &l
comando de procesamiento.

3. RESULTADO

51 ha seguido los pasos con la devocion adecuada, obtendra su Macro
Excel Unificado. Un monumento al orden digital.




“El trabajo es su propia recompensa.
El orden es su propia seguridad.”




